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	Об утверждении порядка уведомления
Главы Местной Администрации МО МО Юнтолово

о фактах обращения в целях склонения муниципального
служащего Местной Администрации МО МО Юнтолово
к совершению коррупционных правонарушений


В целях установления правовых и организационных основ предупреждения коррупции и борьбы с ней, минимизации и (или) ликвидации последствий коррупционных правонарушений в Местной Администрации МО МО Юнтолово, в соответствии со ст. 9 Федерального закона от 25.12.2008 № 273-ФЗ «О противодействии коррупции»,  
1.Утвердить:
· порядок уведомления Главы Местной Администрации МО МО Юнтолово о фактах обращения в целях склонения муниципального служащего Местной Администрации МО МО Юнтолово  к совершению коррупционных правонарушений (приложение № 1);
· перечень сведений, содержащихся в уведомлениях Главы Местной Администрации МО МО Юнтолово о фактах обращения в целях склонения муниципального служащего, замещающего должность муниципальной службы в Местной Администрации МО МО Юнтолово, к совершению коррупционных правонарушений (приложение № 2);
· форму, порядок ведения и хранения журнала регистрации уведомлений Главы Местной Администрации МО МО Юнтолово о фактах обращения в целях склонения муниципального служащего Местной Администрации МО МО Юнтолово, к совершению коррупционных правонарушений (приложение № 3);
· порядок организации  проверки уведомлений о фактах обращения в целях склонения муниципального служащего, к совершению коррупционных правонарушений в Местной Администрации МО МО Юнтолово (приложение № 4);

2. Возложить на главного специалиста-юриста организационного отдела Местной Администрации МО МО Юнтолово:
· регистрацию уведомлений Главы Местной Администрации МО МО Юнтолово о фактах обращения в целях склонения муниципального служащего к совершению коррупционных правонарушений путем внесения записей в журнал регистрации;
· передачу Главе Местной Администрации МО МО Юнтолово зарегистрированных уведомлений о фактах обращения в целях склонения муниципального служащего к совершению коррупционных правонарушений на рассмотрение  и принятие решения по организации проверки сведений, содержащихся в уведомлениях;
· проведение проверки сведений, содержащихся в уведомлениях Главы Местной Администрации МО МО Юнтолово о фактах обращения в целях склонения муниципального служащего Местной Администрации МО МО Юнтолово к совершению коррупционных правонарушений в соответствии с законодательством Российской Федерации.
3. Настоящее распоряжение объявить муниципальным служащим Местной Администрации МО МО Юнтолово.
 4. Контроль за исполнением настоящего распоряжения  возложить на Главу Местной Администрации МО МО  Юнтолово.
Глава Местной Администрации







С.К.Гревцева



Приложение № 1



к распоряжению  МА МО МО Юнтолово  



от  14.04.2011  №01-20/31
Порядок 

уведомления Главы Местной Администрации МО МО Юнтолово 

о фактах обращения в целях склонения муниципального служащего Местной Администрации МО МО Юнтолово к совершению коррупционных правонарушений

1. Настоящий порядок устанавливает процедуру уведомления муниципальными служащими Местной Администрации МО МО Юнтолово  (далее – муниципальные служащие ) представителя нанимателя (работодателя) -  Главы Местной Администрации МО МО Юнтолово о фактах обращения к ним в целях склонения их к совершению коррупционных правонарушений, регистрации таких уведомлений и организации проверки содержащихся в них сведений.
2. В соответствии со ст.1 Федерального закона от 25.12.2008 N 273-ФЗ «О противодействии коррупции»:
к коррупционным правонарушениям относятся:  злоупотребление служебным положением, дача взятки, получение взятки, злоупотребление полномочиями, коммерческий подкуп либо иное незаконное использование физическим лицом своего должностного положения вопреки законным интересам общества и государства в целях получения выгоды в виде денег, ценностей, иного имущества или услуг имущественного характера, иных имущественных прав для себя или для третьих лиц либо незаконное предоставление такой выгоды указанному лицу другими физическими лицами, в т.ч., совершение указанных деяний от имени или в интересах юридического лица.

противодействие коррупции - деятельность федеральных органов государственной власти, органов государственной власти субъектов Российской Федерации, органов местного самоуправления, институтов гражданского общества, организаций и физических лиц в пределах их полномочий по:
· предупреждению коррупции, в том числе по выявлению и последующему устранению причин коррупции (профилактика коррупции);
· выявлению, предупреждению, пресечению, раскрытию и расследованию коррупционных правонарушений (борьба с коррупцией);
· по минимизации и (или) ликвидации последствий коррупционных правонарушений.
3. Муниципальный служащий Местной Администрации МО МО Юнтолово обязан незамедлительно уведомить главу Местной Администрации МО МО Юнтолово о фактах обращения в целях склонения его к совершению коррупционных правонарушений.
4. Уведомление является должностной обязанностью муниципального служащего Местной Администрации МО МО Юнтолово, невыполнение которой в соответствии с пунктом 3 статьи 9 Федерального закона от 25.12.2008 № 273-ФЗ «О противодействии коррупции» является правонарушением, влекущим его увольнение с муниципальной службы либо привлечение его к иным видам ответственности в соответствии с законодательством Российской Федерации.
5. Уведомление Главы  Местной Администрации МО МО Юнтолово осуществляется в письменной произвольной форме на имя Главы  Местной Администрации МО МО Юнтолово с указанием сведений согласно перечню сведений (приложение № 2), заверяется личной подписью муниципального  служащего с указанием даты заполнения уведомления. 
6. Уведомление представляется на рассмотрение Главы  Местной Администрации МО МО Юнтолово в соответствии с установленным порядком документооборота в Местной Администрации МО МО Юнтолово или направляется по почте.
7. К уведомлению прилагаются все материалы, подтверждающие обстоятельства имевшегося обращения или имеющие отношение к обстоятельствам обращения. 
8. Уведомление регистрируется главным специалистом-юристом организационного отдела Местной Администрации МО МО Юнтолово в журнале регистрации уведомлений Главы Местной Администрации МО МО Юнтолово о фактах обращения в целях склонения муниципального служащего, замещающего должность муниципальной службы в Местной Администрации МО МО Юнтолово, к совершению коррупционных правонарушений (приложение № 3).




Приложение № 2



к распоряжению  МА МО МО Юнтолово



от   14.04.2011  № 01-20/31
Перечень сведений, 

отражаемых в уведомлении Главы Местной Администрации МО МО Юнтолово о фактах обращения в целях склонения муниципального служащего Местной Администрации МО МО Юнтолово к совершению коррупционных правонарушений 

1. Фамилия, имя, отчество должность, адрес проживания, контактные телефоны муниципального служащего, подавшего уведомление;
2. Все известные муниципальному служащему данные о лице (лицах), обратившемся (обратившихся) в целях склонения муниципального служащего к совершению коррупционного правонарушения;
3. Дата, время, место, обстоятельства, при которых произошло обращение;
4. Информация о действии (бездействии), которое муниципальный служащий предполагает совершить (или совершил) по обращению (злоупотребление должностными полномочиями, нецелевое расходование бюджетных средств, превышение должностных полномочий, незаконное участие в предпринимательской деятельности, получение взятки, дача взятки, служебный подлог и т.п.);
5. Способ склонения (угроза, подкуп, обман и т.п.) и обстоятельства склонения (телефонный разговор, личная встреча, почта и т.п.);
6. Информация об отказе (согласии) муниципального служащего принять предложение лица (лиц) о совершении коррупционного правонарушения;
7. Информация о наличии (отсутствии) договоренности о дальнейшей встрече и действиях участников обращения;
8. Иные сведения, которые муниципальный служащий  считает необходимым сообщить.
9. Дата составления уведомления.
10. Личная подпись, фамилия и инициалы муниципального служащего.




Приложение № 3 



к распоряжению  МА МО МО Юнтолово  



от   14.04.2011  № 01-20/31
Журнал

регистрации уведомлений Главы Местной Администрации МО МО Юнтолово 

о фактах обращения в целях склонения муниципального служащего
 Местной Администрации МО МО Юнтолово к совершению коррупционных правонарушений 

	№

п.п.
	Дата и время
поступления

уведомления
	Ф.И.О.

муниципального служащего,

подавшего

уведомление


	Краткое  
содержание 
уведомления
	Ф.И.О.

лица,

принявшего

уведомление
	Особые 
отметки

(результаты рассмотрения 

уведомления)

	1
	2
	3
	4
	5
	6


Порядок ведения и хранения журнала 

1. Ведение журнала регистрации уведомлений осуществляет главный специалист – юрист организационного отдела Администрации МО МО Юнтолово.
2. Журнал регистрации уведомлений подлежит учету в номенклатуре дел Местной Администрации МО МО Юнтолово, листы журнала нумеруются, прошнуровываются и скрепляются печатью Местной Администрации МО МО Юнтолово.
3. Журнал регистрации уведомлений  хранится в рабочем сейфе главного специалиста – юриста организационного отдела Местной Администрации МО МО Юнтолово, в условиях, исключающих несанкционированный доступ к нему.
4. Право доступа к журналу предоставляется:
· Главе Местной Администрации МО МО Юнтолово;
· специалисту Местной Администрации МО МО Юнтолово, ответственному за его ведение и хранение.
· сотрудникам правоохранительных органов, проводящим проверочные мероприятия в установленном законом порядке.




Приложение № 4



к распоряжению  МА МО МО Юнтолово  



от   14.04.2011  № 01-20/31
Порядок проведения проверки 

уведомлений Главы Местной Администрации МО МО Юнтолово 

о фактах обращения в целях склонения муниципального служащего 

Местной Администрации МО МО Юнтолово
 к совершению коррупционных правонарушений

1. Уведомление, зарегистрированное в журнале регистрации уведомлений, в этот же день передается Главе Местной Администрации МО МО Юнтолово для рассмотрения и принятия решения о проведении проверки сведений, содержащихся в уведомлении.

2. Глава Местной Администрации МО МО Юнтолово издает распоряжение  о проведении проверки сведений, содержащихся в уведомлении, с указанием:

· лиц, осуществляющих  проверку и привлекаемых к проверке;
· срока проведения проверки.

Срок проверки не должен превышать один месяц с даты регистрации уведомления в журнале. Решением Главы Местной Администрации МО МО Юнтолово  срок проверки может быть продлен до двух месяцев. 

3. Муниципальный служащий, направивший уведомление, в течение трех рабочих дней извещается о назначении проверки.

4. Муниципальный  служащий Местной Администрации МО МО Юнтолово, направивший (подавший) уведомление, вправе:
· представлять дополнительные сведения, документы и материалы, подтверждающие факт обращения;
· представлять дополнительные объяснения или дополнительную информацию о фактах обращения;
· ознакомиться по окончании проверки с письменным заключением по результатам проверки (далее - заключение), если это не противоречит требованиям неразглашения сведений, составляющих охраняемую законом тайну.

5. При осуществлении проверки лицо, проводящее проверку, вправе получать от муниципального служащего, направившего уведомление,   дополнительные объяснения или дополнительную информацию о фактах обращения.

Дополнительные объяснения и дополнительная информация приобщаются к материалам проверки.

6. В ходе проверки должны быть полностью, объективно и всесторонне установлены:

· наличие (отсутствие) факта обращения;
· информация о действии (бездействии), которое муниципальный служащий должен был совершить по обращению;
· причины, которые способствовали обращению.

7. По окончании проверки лицо, проводящее проверку, подготавливает  письменное заключение с указанием:

· периода проведения проверки; 
· целей проверки;
· должности, фамилии, ими, отчества лица (группы лиц), проводившего(их) проверку;
· фамилии, имени, отчества муниципального служащего, направившего уведомление;
· фамилии, имени, отчества муниципального служащего, в отношении которого проводилась проверка;
· фактов и обстоятельств, установленных по результатам проверки, в том числе наличие (отсутствие) факта обращения;
· выводов и предложений (мероприятия по усилению контроля за исполнением муниципальным  служащим его должностных обязанностей, по изменению должностных обязанностей муниципального служащего в целях исключения возможности участия муниципального  служащего в принятии решений по вопросам, с которыми связано обращение, и иные мероприятия) по результатам проверки;
· даты и подписи лица, составившего заключение (проводившего проверку).

8. Муниципальный служащий, подавший уведомление, должен быть ознакомлен с заключением в течение трех рабочих дней со дня подписания заключения.

9. Результаты проверки сообщаются Главе Местной Администрации МО МО Юнтолово в течение трех рабочих дней со дня ознакомления с заключением муниципального служащего, направившего уведомление.

10. Уведомление, материалы проверки и заключение по результатам проверки оформляются в дело. Листы дела сшиваются, номеруются. На материал дела составляется внутренняя опись. Делу присваивается номер согласно графе 1 журнала (приложение № 3) и оно подлежит хранению в  Местной Администрации МО МО Юнтолово в течение трех лет со дня ее окончания, после чего передаются в архив.

11. Информация о фактах обращения, сведения, содержащиеся в уведомлениях, а также информация о результатах проверки носят конфиденциальный характер, если федеральным законом они не отнесены к сведениям, составляющим государственную тайну.

12. При установлении в ходе проверки обстоятельств, свидетельствующих о наличии признаков преступления или административного правонарушения, материалы об этом представляются в государственные органы в соответствии с их компетенцией.
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