
 
 

Внутригородское муниципальное образование 
города федерального значения Санкт-Петербурга 

муниципальный округ ЮНТОЛОВО 
Местная Администрация 

(МА МО МО Юнтолово) 

П О С Т А Н О В Л Е Н И Е  
 

«    »                  2025 года                   ПРОЕКТ 

 
 

О порядке разработки, утверждения и проведения экспертизы 

проектов административных регламентов предоставления муниципальных услуг 

Местной Администрацией внутригородского муниципального образования города 

федерального значения муниципальный округ Юнтолово 
  

В соответствии с ч. 15 ст. 13  Федерального закона от 27.07.2010 № 210-ФЗ                              

«Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг», Постановления 

Правительства РФ от 14.10.2023 N 1706 "Об особенностях разработки, согласования, проведения 

экспертизы и утверждения административных регламентов предоставления государственных 

услуг в 2024 - 2026 годах, в том числе без использования федеральной государственной 

информационной системы, обеспечивающей ведение федерального реестра государственных 

услуг", Федерального закона от 26.12.2024 N 494-ФЗ "О внесении изменений в отдельные 

законодательные акты Российской Федерации", Постановления Правительства РФ от 20.07.2021     

N 1228 "Об утверждении Правил разработки и утверждения административных регламентов 

предоставления государственных услуг, о внесении изменений в некоторые акты Правительства 

Российской Федерации и признании утратившими силу некоторых актов и отдельных положений 

актов Правительства Российской Федерации" 

 
 

ПОСТАНОВЛЯЮ: 

 

1. Утвердить Порядок разработки, утверждения и проведения экспертизы проектов 

административных регламентов предоставления муниципальных услуг Местной Администрацией 

внутригородского муниципального образования города федерального значения муниципальный 

округ Юнтолово. 

2. Признать утратившим силу Постановление МА МО МО Юнтолово от 10.05.2011                            

№ 01-18/08 «О порядке разработки и утверждения административных регламентов 

предоставления муниципальных услуг Местной Администрации МО МО Юнтолово и Порядке 

проведения экспертизы проектов административных регламентов предоставления муниципальных 

услуг». 

3. Настоящее постановление вступает в силу после его опубликования. 

4. Контроль за исполнением настоящего постановления оставляю за собой 

 

 

Глава Местной Администрации             Е.Н.Ковба 

 

 



             Приложение  

к постановлению МА МО МО Юнтолово 

             от  …….. г. № …….. 

 

 

ПОРЯДОК 

разработки, утверждения и проведения экспертизы проектов административных 

регламентов предоставления муниципальных услуг Местной Администрацией 

внутригородского муниципального образования города федерального значения 

муниципальный округ Юнтолово  
 

1. Общие положения 

1.1. Порядок  разработки, утверждения и проведения экспертизы проектов 

административных регламентов предоставления муниципальных услуг Местной Администрацией 

внутригородского муниципального образования города федерального значения муниципальный 

округ Юнтолово  (далее – Порядок) устанавливает требования к разработке, утверждению                         

и проведению Местной Администрацией  внутригородского муниципального образования города 

федерального значения муниципальный округ Юнтолово (далее – Местная Администрация) 

административных регламентов предоставления муниципальных услуг.  

Административный регламент - нормативный правовой акт, устанавливающий порядок 

предоставления муниципальной услуги и стандарт предоставления муниципальной услуги (далее 

– Административный регламент). 

Муниципальная услуга, предоставляемая органом местного самоуправления (далее - 

муниципальная услуга), - деятельность по реализации функций органа местного самоуправления 

(далее - орган, предоставляющий муниципальные услуги), которая осуществляется по запросам 

заявителей в пределах полномочий органа, предоставляющего муниципальные услуги, по 

решению вопросов местного значения, установленных в соответствии с Федеральным законом от 

6 октября 2003 года N 131-ФЗ "Об общих принципах организации местного самоуправления в 

Российской Федерации", Законом Санкт-Петербурга от 23.09.2009 № 420-79 «Об организации 

местного самоуправления в Санкт-Петербурге» и Уставом МО МО Юнтолово, а также в пределах 

предусмотренных указанным Федеральным законом прав органов местного самоуправления на 

решение вопросов, не отнесенных к вопросам местного значения, прав органов местного 

самоуправления на участие в осуществлении иных государственных полномочий (не переданных 

им в соответствии со статьей 19 указанного Федерального закона), если это участие 

предусмотрено федеральными законами, прав органов местного самоуправления на решение иных 

вопросов, не отнесенных к компетенции органов местного самоуправления других 

муниципальных образований, органов государственной власти и не исключенных из их 

компетенции федеральными законами и законами субъектов Российской Федерации, в случае 

принятия муниципальных правовых актов о реализации таких прав; 

Заявитель - физическое или юридическое лицо (за исключением государственных органов и 

их территориальных органов, органов государственных внебюджетных фондов и их 

территориальных органов, органов местного самоуправления) либо их уполномоченные 

представители, обратившиеся в орган, предоставляющий муниципальные услуги, с запросом о 

предоставлении муниципальной услуги, выраженным в устной, письменной или электронной 

форме.  

1.2. Права заявителей при получении муниципальных услуг 

  1.2.1. При получении муниципальных услуг заявители имеют право на: 

- получение муниципальной услуги своевременно и в соответствии со стандартом предоставления 

муниципальной услуги и с единым стандартом; 

- получение полной, актуальной и достоверной информации о порядке предоставления 

муниципальных услуг, в том числе в электронной форме; 

- получение муниципальных услуг в электронной форме, если это не запрещено законом, а также в 

иных формах, предусмотренных законодательством Российской Федерации, по выбору заявителя, 

за исключением случая, если на основании федерального закона предоставление муниципальной 

услуги осуществляется исключительно в электронной форме; 
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- досудебное (внесудебное) рассмотрение жалоб в процессе получения муниципальных услуг; 

- получение муниципальных услуг в многофункциональном центре в соответствии                                        

с соглашениями, заключенными между многофункциональным центром и органами, 

предоставляющими муниципальные услуги (далее - соглашения о взаимодействии), с момента 

вступления в силу соответствующего соглашения о взаимодействии. 

1.2.2. При получении результатов предоставления муниципальной услуги в отношении 

несовершеннолетнего законным представителем несовершеннолетнего, являющимся заявителем, 

реализация права на получение результатов предоставления муниципальной услуги в отношении 

несовершеннолетнего, оформленных в форме документа на бумажном носителе, может 

осуществляться законным представителем несовершеннолетнего, не являющимся заявителем.                 

В этом случае заявитель, являющийся законным представителем несовершеннолетнего, в момент 

подачи заявления о предоставлении муниципальной услуги указывает фамилию, имя, отчество 

(при наличии), сведения о документе, удостоверяющем личность другого законного представителя 

несовершеннолетнего, уполномоченного на получение результатов предоставления 

соответствующей услуги в отношении несовершеннолетнего. 

1.2.3. Результаты предоставления муниципальной услуги в отношении 

несовершеннолетнего, оформленные в форме документа на бумажном носителе, не могут быть 

предоставлены другому законному представителю несовершеннолетнего в случае, если заявитель 

в момент подачи заявления о предоставлении муниципальной услуги выразил письменно желание 

получить запрашиваемые результаты предоставления муниципальной услуги в отношении 

несовершеннолетнего лично. 

1.2.4 Порядок предоставления результатов муниципальной услуги в отношении 

несовершеннолетнего, оформленных в форме документа на бумажном носителе, в том числе 

способы и сроки их предоставления, законному представителю несовершеннолетнего, не 

являющемуся заявителем, устанавливается нормативными правовыми актами, определяющими 

порядок предоставления муниципальных услуг, с учетом требования, предусмотренного пунктом 

1.2.3 настоящего раздела Порядка.  

 

1.3. Органы, предоставляющие муниципальные услуги, обязаны: 

1) предоставлять муниципальные услуги в соответствии с административными 

регламентами; 

2) обеспечивать возможность получения заявителем муниципальной услуги в электронной 

форме, если это не запрещено законом, а также в иных формах, предусмотренных 

законодательством Российской Федерации, по выбору заявителя, за исключением случая, если на 

основании федерального закона предоставление муниципальной услуги осуществляется 

исключительно в электронной форме; 

3) предоставлять в иные органы, предоставляющие муниципальные услуги, органы, 

предоставляющие муниципальные услуги, в подведомственные государственным органам или 

органам местного самоуправления организации, участвующие в предоставлении предусмотренных 

Федеральным законом от 27.07.2010 № 210-ФЗ  «Об организации предоставления 

государственных и муниципальных услуг» (далее – Федеральный закон)  государственных и 

муниципальных услуг, многофункциональные центры по межведомственным запросам таких 

органов и организаций документы и информацию, необходимые для предоставления 

муниципальных услуг, за исключением документов, включенных в определенный пунктом 2.1 

раздела 2 настоящего Порядка перечень документов, безвозмездно, а также получать от иных 

органов, предоставляющих государственные услуги, органов, предоставляющих муниципальные 

услуги, государственных органов, от подведомственных государственным органам или органам 

местного самоуправления организаций, участвующих в предоставлении предусмотренных частью 

1 статьи 1 настоящего Федерального закона государственных и муниципальных услуг, 

многофункциональных центров такие документы и информацию; 

4) исполнять иные обязанности в соответствии с требованиями Федерального закона, 

административных регламентов и иных нормативных правовых актов, регулирующих отношения, 

возникающие в связи с предоставлением государственных и муниципальных услуг. 
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1.4. Административные регламенты предоставления муниципальных услуг 

разрабатываются Местной Администрацией. 

Органы местного самоуправления не вправе устанавливать в административных 

регламентах предоставления муниципальных услуг полномочия, не предусмотренные 

федеральными конституционными законами, федеральными законами, нормативными правовыми 

актами Президента Российской Федерации и Правительства Российской Федерации, Губернатора 

Санкт-Петербурга и Правительства Санкт-Петербурга, а также ограничения в части реализации 

прав и свобод граждан, прав и законных интересов коммерческих и некоммерческих организаций. 

  

1.5. Органы местного самоуправления не вправе устанавливать в административных 

регламентах предоставления муниципальных услуг требования к заявителям: 

 1.) предоставления документов и информации или осуществления действий, 

предоставление или осуществление которых не предусмотрено нормативными правовыми актами, 

регулирующими отношения, возникающие в связи с предоставлением муниципальной услуги; 

         2) предоставления документов и информации, в том числе подтверждающих внесение 

заявителем платы за предоставление муниципальных услуг, которые находятся в распоряжении 

исполнительных органов, предоставляющих государственные услуги, органов местного 

самоуправления, организаций, в соответствии с нормативными правовыми актами Российской 

Федерации, нормативными правовыми актами Санкт-Петербурга. 

Заявитель вправе представить указанные документы по собственной инициативе. 

3) осуществления действий, в том числе согласований, необходимых для получения 

муниципальных услуг и связанных с обращением в иные государственные органы, органы 

местного самоуправления, организации, за исключением получения услуг и получения 

документов и информации, предоставляемых в результате предоставления таких услуг, 

включенных в перечень услуг, утвержденный Законом Санкт-Петербурга; 

4) представления документов и информации, отсутствие и (или) недостоверность которых не 

указывались при первоначальном отказе в приеме документов, необходимых для предоставления 

муниципальной услуги, либо в предоставлении государственной или муниципальной услуги, за 

исключением следующих случаев: 

а) изменение требований нормативных правовых актов, касающихся предоставления 

муниципальной услуги, после первоначальной подачи заявления о предоставлении 

муниципальной услуги; 

б) наличие ошибок в заявлении о предоставлении муниципальной услуги и документах, 

поданных заявителем после первоначального отказа в приеме документов, необходимых для 

предоставления муниципальной услуги, либо в предоставлении муниципальной услуги и не 

включенных в представленный ранее комплект документов; 

в) истечение срока действия документов или изменение информации после первоначального 

отказа в приеме документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги; 

г) выявление документально подтвержденного факта (признаков) ошибочного или 

противоправного действия (бездействия) должностного лица органа, предоставляющего 

муниципальную услугу, муниципального служащего, работника многофункционального центра, 

при первоначальном отказе в приеме документов, необходимых для предоставления 

муниципальной услуги, о чем в письменном виде за подписью руководителя органа, 

предоставляющего муниципальную услугу, руководителя многофункционального центра при 

первоначальном отказе в приеме документов, необходимых для предоставления муниципальной 

услуги, уведомляется заявитель, а также приносятся извинения за доставленные неудобства; 

5) предоставления на бумажном носителе документов и информации, электронные образы 

которых ранее были заверены, за исключением случаев, если нанесение отметок на такие 

документы либо их изъятие является необходимым условием предоставления муниципальной 

услуги, и иных случаев, установленных федеральными законами. 

 

 

 



 2. Требования к взаимодействию с заявителем при предоставлении муниципальных 

услуг 

2.1. Положения  пункта 2) части 1.5. раздела 1 настоящего Порядка не распространяются                     

на следующие документы, представляемые в форме документа на бумажном носителе или в форме 

электронного документа: 

1) документы, удостоверяющие личность гражданина Российской Федерации, в том числе 

военнослужащих, а также документы, удостоверяющие личность иностранного гражданина, лица 

без гражданства, включая вид на жительство и удостоверение беженца; 

2) документы воинского учета; 

3) свидетельства о государственной регистрации актов гражданского состояния, выданные 

компетентными органами иностранного государства, и их нотариально удостоверенный перевод 

на русский язык; 

4) свидетельства об усыновлении, выданные органами записи актов гражданского состояния 

или консульскими учреждениями Российской Федерации; 

5)документы на транспортное средство и его составные части, в том числе документы, 

необходимые для осуществления государственной регистрации транспортных средств; 

6) документы о трудовой деятельности, трудовом стаже (за периоды до 1 января 2020 года) 

гражданина, а также документы, оформленные по результатам расследования несчастного случая 

на производстве либо профессионального заболевания; 

7) документы об образовании и (или) о квалификации, об ученых степенях и ученых званиях 

и документы, связанные с прохождением обучения, выданные на территории иностранного 

государства, и их нотариально удостоверенный перевод на русский язык; 

8) документы об образовании и (или) о квалификации, об ученых степенях и ученых званиях, 

выдаваемые военными профессиональными образовательными организациями и военными 

образовательными организациями высшего образования, а также выданные в 1992 - 1995 годах 

организациями, осуществляющими образовательную деятельность на территории Российской 

Федерации; 

9) документы Архивного фонда Российской Федерации и другие архивные документы                      

в соответствии с законодательством об архивном деле в Российской Федерации, переданные                    

на постоянное хранение в государственные или муниципальные архивы; 

10) документы, выданные (оформленные) органами дознания, следствия либо судом в ходе 

производства по уголовным делам, документы, выданные (оформленные) в ходе гражданского или 

административного судопроизводства либо судопроизводства в арбитражных судах, в том числе 

решения, приговоры, определения и постановления судов общей юрисдикции и арбитражных 

судов; 

11) учредительные документы юридического лица, за исключением представления таких 

документов для осуществления государственного кадастрового учета и (или) государственной 

регистрации прав на объекты недвижимости; 

12) правоустанавливающие документы на объекты недвижимости, права на которые                          

не зарегистрированы в Едином государственном реестре недвижимости; 

13) удостоверения и документы, подтверждающие право гражданина на получение 

социальной поддержки, а также документы, выданные федеральными органами исполнительной 

власти, в которых законодательством предусмотрена военная и приравненная к ней служба,                        

и необходимые для осуществления пенсионного обеспечения лица в целях назначения                                

и перерасчета размера пенсий; 

14) документы о государственных и ведомственных наградах, государственных премиях                   

и знаках отличия; 

15) первичные статистические данные, содержащиеся в формах федерального 

статистического наблюдения, предоставленных юридическими лицами или индивидуальными 

предпринимателями. 

2.2. Исчерпывающие перечни оснований для приостановления предоставления 

муниципальной услуги или отказа в предоставлении муниципальной услуги устанавливаются 

соответственно федеральными законами, принимаемыми в соответствии с ними иными 
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нормативными правовыми актами Российской Федерации, законами и иными нормативными 

правовыми актами субъектов Российской Федерации, муниципальными правовыми актами. 

2.3.  В целях предоставления муниципальных услуг установление личности заявителя может 

осуществляться в ходе личного приема посредством предъявления паспорта гражданина 

Российской Федерации либо иного документа, удостоверяющего личность, в соответствии                          

с законодательством Федерации или посредством идентификации и аутентификации в органах, 

органах, предоставляющих муниципальные услуги, многофункциональных центрах                                    

с использованием информационных технологий, предусмотренных статьями 9, 10 и 14 

Федерального закона от 29 декабря 2022 года N 572-ФЗ "Об осуществлении идентификации                      

и (или) аутентификации физических лиц с использованием биометрических персональных 

данных, о внесении изменений в отдельные законодательные акты Российской Федерации                            

и признании утратившими силу отдельных положений законодательных актов Российской 

Федерации". 

2.4. При предоставлении муниципальных услуг в электронной форме идентификация                       

и аутентификация могут осуществляться посредством: 

1) единой системы идентификации и аутентификации или иных государственных 

информационных систем, если такие государственные информационные системы в установленном 

Правительством Российской Федерации порядке обеспечивают взаимодействие с единой системой 

идентификации и аутентификации, при условии совпадения сведений о физическом лице                             

в указанных информационных системах; 

2) информационных технологий, предусмотренных статьями 9, 10 и 14 Федерального закона 

от 29 декабря 2022 года N 572-ФЗ "Об осуществлении идентификации и (или) аутентификации 

физических лиц с использованием биометрических персональных данных, о внесении изменений            

в отдельные законодательные акты Российской Федерации и признании утратившими силу 

отдельных положений законодательных актов Российской Федерации". 

 2.5. В случае предоставления персональных данных лица, не являющегося заявителем, 

посредством единой системы межведомственного электронного взаимодействия для исполнения 

полномочий органов местного самоуправления по предоставлению муниципальных услуг без 

отображения таких сведений для заявителя получение согласия такого лица или его законного 

представителя на обработку персональных данных такого лица в указанных целях не требуется. 

2.6. В случае отказа в предоставлении муниципальной услуги орган местного 

самоуправления информируют заявителя о причинах такого отказа с указанием перечня 

документов и информации, отсутствие и (или) недостоверность которых стали причиной отказа,                

а также с указанием перечня установленных федеральными законами и (или) иными 

нормативными правовыми актами требований, несоответствие которым повлекло отказ в 

предоставлении государственной или муниципальной услуги. 

 

3. Требования к межведомственному информационному взаимодействию при 

предоставлении муниципальных услуг 

3.1. Предоставление документов и информации, указанных в пункта 2) части 1.5. раздела 1 

настоящего Порядка, а также предоставление документов и информации в случае, присоединения 

к информационным системам иных организаций и инфраструктуры, осуществляется в том числе                  

в электронной форме с использованием единой системы межведомственного электронного 

взаимодействия и подключаемых к ней региональных систем межведомственного электронного 

взаимодействия по межведомственному запросу органа, предоставляющего муниципальную 

услугу, подведомственной органу местного самоуправления организации, участвующей                             

в предоставлении муниципальных услуг, либо многофункционального центра. 

3.2. Для реализации предусмотренных функций оператор Единого федерального реестра 

сведений о фактах деятельности юридических лиц вправе использовать систему 

межведомственного электронного взаимодействия. 

3.3. Направление межведомственного запроса и представление документов и информации, 

указанных в пункте 2) части 1.5. раздела 1 настоящего Порядка, допускаются только в целях, 

связанных с предоставлением муниципальных услуг. 
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3.4. В целях направления межведомственных запросов органами, предоставляющими 

муниципальные услуги, не связанной с предоставлением муниципальных услуг или ведением 

базовых государственных информационных ресурсов в целях предоставления муниципальных 

услуг, не допускается, а должностные лица и (или) работники, направившие необоснованные 

межведомственные запросы, несут ответственность в соответствии с законодательством 

Российской Федерации. 

3.5. Непредставление (несвоевременное представление) органом или организацией                           

по межведомственному запросу документов и информации, указанных в пункта 2) части 1.5. 

раздела 1 настоящего Порядка, в муниципальный орган, не может являться основанием для отказа 

в предоставлении заявителю муниципальной услуги. Должностное лицо и (или) работник,                          

не представившие (несвоевременно представившие) запрошенные и находящиеся в распоряжении 

соответствующих органа либо организации документ или информацию, подлежат 

административной, дисциплинарной или иной ответственности в соответствии                                              

с законодательством Российской Федерации. 

3.6. Правительством Российской Федерации утверждаются правила межведомственного 

информационного взаимодействия, в том числе рекомендуемые правила организации 

межведомственного информационного взаимодействия между исполнительными органами 

государственной власти субъектов Российской Федерации и (или) органами местного 

самоуправления. 

 

4. Межведомственный запрос о представлении документов и информации, необходимых 

для предоставления муниципальных услуг, в рамках межведомственного информационного 

взаимодействия 

4.1. Межведомственный запрос о представлении документов и (или) информации, указанных 

в пункте 2) части 1.5. раздела 1 настоящего Порядка, для предоставления муниципальной услуги с 

использованием межведомственного информационного взаимодействия должен содержать 

предусмотренный законодательством Российской Федерации идентификатор сведений о 

физическом лице (при наличии), если документы и информация запрашиваются в отношении 

физического лица, а также указание на базовый государственный информационный ресурс,                              

в целях ведения которого запрашиваются документы и информация, или в случае, если такие 

документы и информация не были представлены заявителем, следующие сведения, если 

дополнительные сведения не установлены законодательным актом Российской Федерации: 

1) наименование органа или организации, направляющих межведомственный запрос; 

2) наименование органа или организации, в адрес которых направляется межведомственный 

запрос; 

3) наименование муниципальной услуги, для предоставления которой необходимо 

представление документа и (или) информации, а также, если имеется, номер (идентификатор) 

такой услуги в реестре муниципальных услуг; 

4) указание на положения нормативного правового акта, которыми установлено 

представление документа и (или) информации, необходимых для предоставления муниципальной 

услуги, и указание на реквизиты данного нормативного правового акта; 

5) сведения, необходимые для представления документа и (или) информации, установленные 

административным регламентом предоставления муниципальной услуги, а также сведения, 

предусмотренные нормативными правовыми актами как необходимые для представления таких 

документа и (или) информации; 

6) контактная информация для направления ответа на межведомственный запрос; 

7) дата направления межведомственного запроса; 

8) фамилия, имя, отчество и должность лица, подготовившего и направившего 

межведомственный запрос, а также номер служебного телефона и (или) адрес электронной почты 

данного лица для связи; 

9) информация о факте получения согласия, предусмотренного частью 5 статьи 7 

Федерального закона  от 27.07.2010 N 210-ФЗ "Об организации предоставления государственных      

и муниципальных услуг" (при направлении межведомственного запроса в случае, 

предусмотренном частью 5 статьи 7 указанного Федерального закона). 
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4.2. Требования пунктов 1 – 9 части 4.1 раздела 4  настоящего Порядка                                       

не распространяются на межведомственные запросы о представлении документов и информации                    

в рамках межведомственного информационного взаимодействия с использованием единой 

системы межведомственного электронного взаимодействия и подключаемых к ней региональных 

систем межведомственного электронного взаимодействия. 

4.3. Срок подготовки и направления ответа на межведомственный запрос о представлении 

документов и информации, указанных в пункте 2) части 1.5. раздела 1 настоящего Порядка для 

предоставления муниципальной услуги с использованием межведомственного информационного 

взаимодействия не может превышать пять рабочих дней со дня поступления межведомственного 

запроса в орган или организацию, предоставляющие документ и информацию, если иные сроки 

подготовки и направления ответа на межведомственный запрос не установлены федеральными 

законами, правовыми актами Правительства Российской Федерации и принятыми в соответствии    

с федеральными законами нормативными правовыми актами субъектов Российской Федерации. 

4.4. Документы и информация, которые указаны в пункте 2) части 1.5. раздела 1 настоящего 

Порядка и для подготовки которых не требуется совершение дополнительных действий, 

представляются на основании межведомственного запроса в электронной форме в момент 

обращения. 

  

5. Организация предоставления муниципальных услуг в упреждающем (проактивном) 

режиме 

5.1. При наступлении событий, являющихся основанием для предоставления муниципальных 

услуг, орган, предоставляющий муниципальную услугу, вправе: 

1) проводить мероприятия, направленные на подготовку результатов предоставления 

муниципальных услуг, в том числе направлять межведомственные запросы, получать на них 

ответы, после чего уведомлять заявителя о возможности подать запрос о предоставлении 

соответствующей услуги для немедленного получения результата предоставления такой услуги; 

2) при условии наличия запроса заявителя о предоставлении муниципальных услуг,                             

в отношении которых у заявителя могут появиться основания для их предоставления ему                            

в будущем, проводить мероприятия, направленные на формирование результата предоставления 

соответствующей услуги, в том числе направлять межведомственные запросы, получать на них 

ответы, формировать результат предоставления соответствующей услуги, а также предоставлять 

его заявителю с использованием портала государственных и муниципальных услуг и уведомлять 

заявителя о проведенных мероприятиях. 

5.2.Случаи и порядок предоставления муниципальных услуг в упреждающем (проактивном) 

режиме в соответствии с пунктом 5.1 настоящего Порядка устанавливаются административным 

регламентом. 

 

6. Реестровая модель учета результатов предоставления государственных                                     

и муниципальных услуг 

6.1. Результаты предоставления муниципальных услуг учитываются и подтверждаются путем 

внесения органами, предоставляющими указанные услуги, в муниципальные информационные 

системы сведений в электронной форме, не оформляется в форме документа на бумажном 

носителе, если иное не установлено Административным регламентом, регулирующим порядок 

предоставления такой услуги. 

6.2. Требования пункта 6.1 настоящего раздела не распространяются на муниципальные 

услуги, результатом предоставления которых не являются возникновение, изменение, 

прекращение прав и обязанностей заявителя и иных лиц. 

6.3. Муниципальные услуги, результатом предоставления которых является предоставление 

заявителям - физическим лицам содержащихся в муниципальных информационных ресурсах 

сведений о них самих, их несовершеннолетних детях (опекаемых лицах), принадлежащем им                    

и указанным лицам имуществе, предоставляются в электронной форме без взимания платы, если 

иное не установлено федеральными законами. 
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7. Требования к взиманию с заявителя платы за предоставление муниципальных услуг 

7.1. Муниципальные услуги предоставляются заявителям на бесплатной основе,                                

за исключением случаев, предусмотренных пунктами 7.2 и 7.3 настоящего раздела. 

7.2. Государственная пошлина взимается за предоставление муниципальных услуг в случаях, 

порядке и размерах, установленных законодательством Российской Федерации о налогах и сборах. 

7.3. В случаях, предусмотренных федеральными законами, принимаемыми в соответствии                   

с ними иными нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными 

правовыми актами субъектов Российской Федерации, муниципальными правовыми актами, 

муниципальные услуги оказываются за счет средств заявителя впредь до признания утратившими 

силу положений федеральных законов, принимаемых в соответствии с ними иных нормативных 

правовых актов Российской Федерации, нормативных правовых актов субъектов Российской 

Федерации, муниципальных правовых актов, в соответствии с которыми государственные                                    

и муниципальные услуги оказываются за счет средств заявителя. 

7.4. В случае внесения изменений в выданный по результатам предоставления 

муниципальной услуги документ, направленных на исправление ошибок, допущенных по вине 

органа и (или) должностного лица, многофункционального центра и (или) работника 

многофункционального центра, плата с заявителя не взимается. 

 

8.Реестр муниципальных услуг: 

8.1. Муниципальные услуги подлежат включению соответственно в реестры муниципальных 

услуг. 

8.2. Реестр муниципальных услуг должен содержать сведения: 

8.2.1. о муниципальных услугах, предоставляемых органами местного самоуправления                      

в соответствующем муниципальном образовании. 

8.2.2. об услугах, которые являются необходимыми и обязательными для предоставления 

муниципальных услуг и включены в перечень, утвержденный в соответствии с нормативным 

правовым актом представительного органа местного самоуправления. 

8.2.3 .иные сведения, состав которых устанавливается Местной Администрацией. 

8.3. Формирование и ведение реестра муниципальных услуг осуществляются в порядке, 

установленном местной администрацией. 

 

9. Досудебное (внесудебное) обжалование заявителем решений и действий 

(бездействия) органа, предоставляющего муниципальную услугу, должностного лица органа, 

предоставляющего муниципальную услугу, либо муниципального служащего 

 

Вопросы досудебного (внесудебное) обжалование заявителем решений и действий 

(бездействия) органа, предоставляющего муниципальную услугу, должностного лица органа, 

предоставляющего муниципальную услугу, либо муниципального служащего, 

многофункционального центра, работника многофункционального центра, а также организаций, 

осуществляющих функции по предоставлению муниципальных услуг, или их работников 

отрегулированы главой 2.1 Федерального закона от 27.07.2010 N 210-ФЗ "Об организации 

предоставления государственных и муниципальных услуг". 

 

10. Требования к структуре и содержанию административных регламентов  

10.1. Предоставление муниципальных услуг осуществляется в соответствии                                          

с административными регламентами. 

10.2. Структура административного регламента должна содержать разделы, 

устанавливающие: 

1) общие положения; 

2) стандарт предоставления муниципальной услуги; 

3) состав, последовательность и сроки выполнения административных процедур 

(подразделы, содержащие описание каждой административной процедуры, включаются                               

в указанный раздел в случаях, если при предоставлении муниципальной  услуги предусмотрено 

осуществление административной процедуры, в рамках которой проводится оценка сведений                     
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о заявителе и (или) объектах, принадлежащих заявителю, и (или) иных объектах, а также знаний 

(навыков) заявителя на предмет их соответствия требованиям законодательства Российской 

Федерации (за исключением требований, которые проверяются в рамках процедуры принятия 

решения о предоставлении (отказе в предоставлении) муниципальной услуги, либо 

административной процедуры, предполагающей осуществляемое после принятия решения                            

о предоставлении муниципальной услуги распределение в отношении заявителя ограниченного 

ресурса (в том числе земельных участков, радиочастот, квот), либо административной процедуры 

получения дополнительных сведений от заявителя, либо административной процедуры 

приостановления предоставления муниципальной услуги, повторение которой в рамках 

предоставления одной государственной услуги допускается 2 и более раза). 

4) способы информирования заявителя об изменении статуса рассмотрения запроса                                  

о предоставлении государственной услуги. 

 

11. Раздел "Общие положения" должен включать в себя следующие положения: 

а) предмет регулирования административного регламента; 

б) круг заявителей; 

в) требование предоставления заявителю муниципальной услуги в соответствии                                    

с категориями (признаками) заявителей, сведения о которых размещаются в реестре услуг и в 

федеральной государственной информационной системе "Единый портал государственных и 

муниципальных услуг (функций)" (далее соответственно - категории (признаки) заявителей, 

Единый портал государственных и муниципальных услуг). 

 

12. Раздел "Стандарт предоставления муниципальной услуги" должен включать в себя 

следующие положения: 

а) наименование муниципальной услуги; 

б) наименование органа, предоставляющего муниципальную услугу; 

в) результат предоставления муниципальной услуги; 

г) срок предоставления муниципальной услуги; 

д) размер платы, взимаемой с заявителя при предоставлении муниципальной услуги,                                

и способы ее взимания; 

е) максимальный срок ожидания в очереди при подаче заявителем запроса о предоставлении 

муниципальной услуги и при получении результата предоставления муниципальной услуги 

(подраздел включается в административный регламент в случае обращения заявителя 

непосредственно в орган, предоставляющий муниципальную услугу, или многофункциональный 

центр); 

ж) срок регистрации запроса заявителя о предоставлении муниципальной услуги; 

з) требования к помещениям, в которых предоставляется муниципальная услуга (подраздел 

включается в административный регламент в случае обращения заявителя непосредственно                           

в орган, предоставляющий муниципальную услугу, или многофункциональный центр); 

и) показатели доступности и качества муниципальной услуги; 

к) иные требования к предоставлению муниципальной услуги, в том числе учитывающие 

особенности предоставления муниципальных услуг в многофункциональных центрах                                   

и особенности предоставления муниципальных услуг в электронной форме; 

л) исчерпывающий перечень документов, необходимых для предоставления муниципальной 

услуги; 

м) исчерпывающий перечень оснований для отказа в приеме запроса о предоставлении 

муниципальной услуги и документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, и 

исчерпывающий перечень оснований для приостановления предоставления муниципальной или 

для отказа в предоставлении муниципальной услуги. 

 

 

 

 



13. Подраздел "Наименование органа, предоставляющего муниципальную услугу" 

должен включать полное наименование органа, предоставляющего муниципальную услугу. 

 

14. Подраздел "Результат предоставления муниципальной услуги" должен включать 

следующие положения: 

а) наименование результата (результатов) предоставления муниципальной услуги                               

с указанием формы его предоставления, если результатом предоставления муниципальной услуги 

является документ; 

б) наименование информационной системы (при наличии), в которой фиксируется 

реестровая запись (в случае если результатом предоставления муниципальной услуги является 

реестровая запись) или указание на отсутствие необходимости формирования реестровой записи; 

в) перечень способов получения результата (результатов) предоставления муниципальной 

услуги. 

 

15. Подраздел "Срок предоставления муниципальной  услуги" должен включать 

сведения о максимальном сроке предоставления муниципальной услуги, который исчисляется                   

со дня регистрации запроса и документов и (или) информации, необходимых для предоставления 

муниципальной услуги, с учетом категории (признаков) заявителя и способа подачи указанного 

запроса. 

 

16. Подраздел "Исчерпывающий перечень оснований для отказа в приеме запроса                             

о предоставлении муниципальной  услуги и документов, необходимых для предоставления 

муниципальной услуги, и исчерпывающий перечень оснований для приостановления 

предоставления муниципальной  услуги или для отказа в предоставлении муниципальной  услуги" 

должен включать следующие положения: 

а) перечень оснований для отказа в приеме запроса о предоставлении муниципальной  услуги 

и документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, а в случае отсутствия 

таких оснований - указание на их отсутствие; 

б) перечень оснований для приостановления предоставления муниципальной  услуги,                               

а в случае отсутствия таких оснований - указание на их отсутствие; 

в) перечень оснований для отказа в предоставлении муниципальной  услуги, а в случае 

отсутствия таких оснований - указание на их отсутствие; 

г) сведения о приведении в приложении к административному регламенту, указанному в 

разделе 33.1 настоящего Порядка, оснований, предусмотренных подпунктами "а" - "в" настоящего 

пункта, с учетом категории (признаков) заявителя (при наличии таких оснований). 

 

17. В подраздел "Размер платы, взимаемой с заявителя при предоставлении 

муниципальной услуги, и способы ее взимания" включаются следующие положения: 

а) сведения о размещении на Едином портале государственных и муниципальных услуг 

информации о размере государственной пошлины или иной платы, взимаемой за предоставление 

муниципальной услуги; 

б) порядок и способы ее взимания в случаях, предусмотренных федеральными законами, 

принимаемыми в соответствии с ними иными нормативными правовыми актами Российской 

Федерации, нормативными правовыми актами субъектов Российской Федерации, 

муниципальными правовыми актами. 

18. Подраздел "Срок регистрации запроса заявителя о предоставлении муниципальной 

услуги" должен включать срок регистрации запроса о предоставлении муниципальной услуги                    

с учетом способа подачи указанного запроса. 

19. Подраздел "Требования к помещениям, в которых предоставляется муниципальная 

услуга" должен включать сведения о размещении на официальном сайте органа, 

предоставляющего муниципальную услугу, а также на Едином портале государственных                               

и муниципальных услуг требований, которым должны соответствовать такие помещения. 

 



20. Подраздел "Показатели качества и доступности муниципальной услуги" должен 

включать сведения о размещении на сайте Местной Администрации МО МО Юнтолово 

untolovo.org, а также на Едином портале государственных и муниципальных услуг перечня 

показателей качества и доступности муниципальной услуги. 

21. В подраздел "Иные требования к предоставлению муниципальной услуги" 

включаются следующие положения: 

а) перечень услуг, которые являются необходимыми и обязательными для предоставления 

муниципальной услуги, или указание на их отсутствие; 

б) наличие или отсутствие платы за предоставление указанных в подпункте "а" настоящего 

пункта услуг (при наличии таких услуг); 

в) перечень информационных систем, используемых для предоставления муниципальной 

услуги; 

г) невозможность предоставления законному представителю несовершеннолетнего, не 

являющемуся заявителем, результатов предоставления муниципальной услуги в отношении 

несовершеннолетнего, оформленных в форме документа на бумажном носителе в случае, если 

заявитель в момент подачи запроса о предоставлении муниципальной услуги выразил письменно 

желание получить запрашиваемые результаты предоставления муниципальной услуги в 

отношении несовершеннолетнего лично; 

д) порядок предоставления результатов муниципальной услуги в отношении 

несовершеннолетнего, оформленных в форме документа на бумажном носителе, в том числе 

способы и сроки их предоставления законному представителю несовершеннолетнего, не 

являющемуся заявителем; 

е) возможность (невозможность) предоставления муниципальной услуги в 

многофункциональном центре, в том числе возможность (невозможность) принятия 

многофункциональным центром решения об отказе в приеме запроса и документов и (или) 

информации, необходимых для предоставления муниципальной услуги (в случае если запрос о 

предоставлении муниципальной услуги может быть подан в многофункциональный центр); 

ж) возможность (невозможность) выдачи заявителю результата предоставления 

муниципальной услуги в многофункциональном центре, в том числе выдачи документов на 

бумажном носителе, подтверждающих содержание электронных документов, направленных в 

многофункциональный центр по результатам предоставления муниципальных услуг органами, 

предоставляющими муниципальные услуги, а также выдачи документов, включая составление на 

бумажном носителе и заверение выписок из информационных систем органов, предоставляющих 

муниципальной услуги. 

22. Подраздел "Исчерпывающий перечень документов, необходимых для 

предоставления муниципальной услуги" должен включать следующие положения: 

22.1. а) сведения о приведении исчерпывающего перечня документов, необходимых в 

соответствии с законодательными и иными нормативными правовыми актами для предоставления 

муниципальной услуги, в приложении к административному регламенту, с учетом  раздела 33.1 

настоящего Порядка, с разделением на документы и информацию, которые заявитель должен 

представить самостоятельно, и документы, которые заявитель вправе представить по собственной 

инициативе, так как они подлежат представлению в рамках межведомственного информационного 

взаимодействия, либо указание на отсутствие таких документов; 

б) сведения о приведении форм запроса о предоставлении муниципальной услуги                            

и документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги в соответствии с пунктом 

22.3 раздела 22  настоящего Порядка в качестве приложения к административному регламенту. 

22.2. Перечень способов подачи запроса о предоставлении муниципальной  услуги                          

и документов, необходимых для предоставления муниципальной  услуги, приводится                               

в приложении к административному регламенту в соответствии с требованиями, установленными 

разделом 33.2  настоящего Порядка. 

22.3. Формы запроса о предоставлении муниципальной  услуги и документов, необходимых 

для предоставления муниципальной услуги, приводятся в качестве приложения                                            

к административному регламенту, за исключением случаев, когда формы указанных документов 



установлены актами Президента Российской Федерации, Правительства Российской Федерации 

или иными нормативными правовыми актами. В случае если формы указанных документов 

установлены актами Президента Российской Федерации, Правительства Российской Федерации 

или иными нормативными правовыми актами, указание на такие акты должно содержаться                        

в приложении к административному регламенту. 

23. Раздел "Состав, последовательность и сроки выполнения административных 

процедур" определяет требования к порядку выполнения административных процедур 

(действий), в том числе особенности выполнения административных процедур (действий)                          

в электронной форме, особенности выполнения административных процедур (действий)                               

в многофункциональных центрах и должен содержать следующие подразделы: 

а) перечень осуществляемых при предоставлении муниципальной  услуги 

административных процедур; 

б) подразделы, содержащие описание каждой административной процедуры, 

осуществляемой при предоставлении государственной услуги, в случаях, указанных в пункте                       

3 части 10.2 раздела 10 настоящего Порядка. 

г) подраздел, описывающий предоставление муниципальной  услуги в упреждающем 

(проактивном) режиме (в случае если муниципальной  услуга предполагает предоставление                        

в упреждающем (проактивном) режиме), в который включаются следующие положения: 

указание на возможность предварительной подачи заявителем запроса о предоставлении 

ему муниципальной  услуги в упреждающем (проактивном) режиме или подачи заявителем 

запроса о предоставлении муниципальной услуги после осуществления органом, 

предоставляющим муниципальной  услугу, мероприятий в соответствии с пунктом 1 части 1 

статьи 7.3 Федерального закона "Об организации предоставления государственных                                  

и муниципальных услуг"; 

сведения о юридическом факте, поступление которых в орган, предоставляющий 

муниципальную услугу, является основанием для предоставления заявителю муниципальной  

услуги в упреждающем (проактивном) режиме; 

состав, последовательность и сроки выполнения административных процедур, 

осуществляемых органом, предоставляющим муниципальную услугу, после поступления 

сведений, указанных в абзаце третьем настоящего подпункта. 

 

24. В описание административной процедуры профилирования заявителя, заключающейся                  

в анкетировании заявителя в целях определения категории (признаков) заявителя, проводимого 

органом, предоставляющим муниципальную услугу, включаются способы и порядок определения 

категории (признаков) заявителя. 

В приложении к административному регламенту приводятся идентификаторы категорий 

(признаков) заявителей в соответствии с пунктом 34(1) настоящего Порядка. 

25. В описание административной процедуры приема запроса и документов и (или) 

информации, необходимых для предоставления муниципальной услуги, включаются следующие 

положения: 

а) сведения о приведении в приложении к административному регламенту состава запроса                 

и перечня документов и (или) информации, необходимых для предоставления муниципальной  

услуги в соответствии с категорией (признаками) заявителя, а также способов подачи указанных 

запроса, документов и (или) информации; 

б) способы установления личности заявителя (представителя заявителя); 

в) сведения о приведении в приложении к административному регламенту оснований для 

принятия решения об отказе в приеме запроса и документов и (или) информации, а в случае 

отсутствия таких оснований - указание на их отсутствие; 

г) возможность (невозможность) приема органом, предоставляющим муниципальную услугу, 

или многофункциональным центром запроса и документов и (или) информации, необходимых для 

предоставления муниципальной услуги, по выбору заявителя независимо от его места жительства 

или места пребывания (для физических лиц, включая индивидуальных предпринимателей) либо 

места нахождения (для юридических лиц); 
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д) срок регистрации запроса и документов и (или) информации, необходимых для 

предоставления муниципальной услуги, в органе, предоставляющем муниципальную услугу,                    

или в многофункциональном центре. 

27. В описание административной процедуры межведомственного информационного 

взаимодействия включаются: 

наименование органа (организации), в который направляется информационный запрос (при 

наличии), наименование используемого вида сведений (сервиса, витрины данных) - при 

осуществлении межведомственного информационного взаимодействия посредством федеральной 

государственной информационной системы "Единая система межведомственного электронного 

взаимодействия"; 

наименование органа (организации), в который направляется информационный запрос, срок 

направления информационного запроса с момента регистрации запроса заявителя о 

предоставлении муниципальной  услуги, срок получения ответа на информационный запрос - при 

осуществлении межведомственного информационного взаимодействия без использования 

федеральной государственной информационной системы "Единая система межведомственного 

электронного взаимодействия". 

28. В описание административной процедуры приостановления предоставления 

муниципальной  услуги включаются следующие положения: 

а) сведения о приведении в приложении к административному регламенту оснований                          

для приостановления предоставления муниципальной  услуги; 

б) состав и содержание осуществляемых при приостановлении предоставления 

муниципальной услуги административных действий; 

в) перечень оснований для возобновления предоставления муниципальной услуги; 

г) срок приостановления предоставления муниципальной услуги. 

29. В описание административной процедуры принятия решения о предоставлении (об отказе 

в предоставлении муниципальной услуги включаются следующие положения: 

а) сведения о приведении в приложении к административному регламенту оснований для 

отказа в предоставлении муниципальной услуги, а в случае их отсутствия - указание на их 

отсутствие; 

б) срок принятия решения о предоставлении (об отказе в предоставлении) муниципальной 

услуги, исчисляемый с даты получения органом, предоставляющим муниципальную услугу, всех 

сведений, необходимых для принятия решения. 

30. В описание административной процедуры предоставления результата муниципальной 

услуги включаются следующие положения: 

а) срок предоставления заявителю результата муниципальной услуги, исчисляемый со дня 

принятия решения о предоставлении муниципальной услуги с учетом способов предоставления 

результата муниципальной услуги, если срок предоставления заявителю результата 

муниципальной услуги отличается для различных способов предоставления результата 

муниципальной услуги; 

б) возможность (невозможность) предоставления органом, предоставляющим 

муниципальную услугу, или многофункциональным центром результата муниципальной услуги 

по выбору заявителя независимо от его места жительства или места пребывания (для физических 

лиц, включая индивидуальных предпринимателей) либо места нахождения (для юридических 

лиц). 

31. В описание административной процедуры получения дополнительных сведений                          

от заявителя включаются следующие положения: 

а) основания для получения от заявителя дополнительных документов и (или) информации                

в процессе предоставления муниципальной услуги; 

б) срок, необходимый для получения таких документов и (или) информации; 

в) указание на необходимость (отсутствие необходимости) для приостановления 

предоставления муниципальной услуги при необходимости получения от заявителя 

дополнительных сведений; 



г) перечень федеральных органов исполнительной власти, государственных корпораций, 

органов государственных внебюджетных фондов, участвующих в административной процедуре,               

в случае, если они известны (при необходимости). 

31.1. В описание административной процедуры, в рамках которой проводится оценка 

сведений о заявителе и (или) объектах, принадлежащих заявителю, и (или) иных объектах, а также 

знаний (навыков) заявителя на предмет их соответствия требованиям законодательства 

Российской Федерации (за исключением требований, которые проверяются в рамках процедуры 

принятия решения о предоставлении (отказе в предоставлении) муниципальной услуги) (далее - 

процедура оценки), включаются следующие положения: 

а) наименование и продолжительность процедуры оценки; 

б) субъекты, проводящие процедуру оценки; 

в) объект (объекты) процедуры оценки; 

г) место проведения процедуры оценки (при наличии); 

д) наименование документа, являющегося результатом процедуры оценки (при наличии). 

31.2. В описание административной процедуры, предполагающей осуществляемое после 

принятия решения о предоставлении муниципальной услуги распределение в отношении 

заявителя ограниченного ресурса (в том числе земельных участков, радиочастот, квот) (далее 

соответственно - процедура распределения ограниченного ресурса, ограниченный ресурс), 

включаются следующие положения: 

а) способ распределения ограниченного ресурса; 

б) наименование документа, являющегося результатом процедуры распределения 

ограниченного ресурса (при наличии), который не может являться результатом предоставления 

муниципальной услуги; 

в) наименование ограниченного ресурса; 

г) продолжительность процедуры распределения ограниченного ресурса. 

32.3. В раздел "Способы информирования заявителя об изменении статуса 

рассмотрения запроса о предоставлении муниципальной услуги" включается перечень 

способов информирования заявителя об изменении статуса рассмотрения запроса заявителя                       

о предоставлении муниципальной услуги. 

33.1. Приложение к административному регламенту включает: 

а) перечень условных обозначений и сокращений; 

б) идентификаторы категорий (признаков) заявителей в табличной форме; 

в) исчерпывающий перечень документов, необходимых для предоставления муниципальной 

услуги, в табличной форме; 

г) исчерпывающий перечень оснований для отказа в приеме запроса о предоставлении 

муниципальной услуги и документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, 

оснований для приостановления предоставления муниципальной услуги или отказа в 

предоставлении муниципальной услуги в табличной форме; 

д) формы запроса о предоставлении муниципальной услуги и документов, необходимых для 

предоставления муниципальной услуги в соответствии частью 22.3 раздела 22  настоящего 

Порядка, или в случае, если формы указанных документов установлены актами Президента 

Российской Федерации, Правительства Российской Федерации или иными нормативными 

правовыми актами, указание на такие акты. 

 

34.1. Идентификаторы категорий (признаков) заявителей, указанных в подпункте                    

б) пункта 33.1 настоящего Порядка включают следующие взаимосвязанные сведения: 

а) перечень результатов предоставления муниципальной услуги; 

б) перечень отдельных признаков заявителей. 

 

 

 



34.2. Исчерпывающий перечень документов, необходимых для предоставления 

муниципальной услуги, указанный в подпункте в) пункта 33.1 настоящего Порядка 

включает следующие взаимосвязанные сведения: 

а) перечень необходимых для предоставления муниципальной услуги документов и (или) 

информации с учетом идентификаторов категорий (признаков) заявителей, предусмотренных 

пунктом 34(1) настоящего Порядка, а также способы подачи таких документов и (или) 

информации; 

б) требования к представлению документов заявителем, включая требования к формату, 

количеству, представлению документов только отдельными категориями заявителей и иные 

необходимые требования. 

 

34.3. Исчерпывающий перечень оснований для отказа в приеме запроса                                           

о предоставлении муниципальной услуги и документов, необходимых для предоставления 

муниципальной услуги, оснований для приостановления предоставления муниципальной услуги 

или отказа в предоставлении муниципальной услуги, указанный в подпункте д) пункта  33.1 

настоящего Порядка, включает следующие исчерпывающие перечни оснований с учетом 

идентификаторов категорий (признаков) заявителей, указанных в пункте  33.1 настоящего 

Порядка: 

а) перечень оснований для отказа в приеме запроса о предоставлении государственной 

услуги и документов, необходимых для предоставления государственной услуги, а в случае 

отсутствия таких оснований - указание на их отсутствие; 

б) перечень оснований для приостановления предоставления государственной услуги,                             

а в случае отсутствия таких оснований - указание на их отсутствие; 

в) перечень оснований для отказа в предоставлении муниципальной услуги, а в случае 

отсутствия таких оснований - указание на их отсутствие. 

 

35. Особенности разработки, согласования, проведения экспертизы и утверждения 

административных регламентов предоставления муниципальных услуг в 2024 - 2026 годах, в 

том числе без использования федеральной государственной информационной системы, 

обеспечивающей ведение федерального реестра муниципальных услуг 

35.1. При разработке и принятии административных регламентов, требования Правил 

разработки и утверждения административных регламентов предоставления государственных 

услуг, утвержденных постановлением Правительства Российской Федерации от 20 июля 2021 г. N 

1228 "Об утверждении Правил разработки и утверждения административных регламентов 

предоставления государственных услуг, о внесении изменений в некоторые акты Правительства 

Российской Федерации и признании утратившими силу некоторых актов и отдельных положений 

актов Правительства Российской Федерации" (далее - Правила разработки и утверждения 

административных регламентов), предусматривающие необходимость осуществления разработки, 

согласования, утверждения, государственной регистрации Министерством юстиции Российской 

Федерации административных регламентов в федеральной государственной информационной 

системе "Федеральный реестр государственных и муниципальных услуг (функций)", не 

применяются. 

35.2. Структура и содержание административного регламента должны соответствовать 

пунктам 10 - 34.3 настоящего Порядка и разделу II Правил разработки и утверждения 

административных регламентов 

35.3. При наличии оснований для внесения изменений в административный регламент, 

разработка и утверждение которого осуществлялись без использования программно-технических 

средств федеральной государственной информационной системы "Федеральный реестр 

государственных и муниципальных услуг (функций)", разрабатывается и принимается 

нормативный правовой акт о внесении изменений в административный регламент с учетом 

требований пункта 35.1. настоящего Порядка, а также требований к содержанию 

административных регламентов, предусмотренных разделом II Правил разработки и утверждения 

административных регламентов. 
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36. Общие требования к разработке проектов административных регламентов 

36.1. Разработку проекта административного регламента осуществляет орган, 

предоставляющий муниципальную услугу. 

      36.2. Разработка и согласование проектов административных регламентов органов местного 

самоуправления осуществляются в муниципальной информационной системе, обеспечивающей 

реестр муниципальных услуг в электронной форме. 

       36.3. В случае наличия региональной государственной информационной системы, 

обеспечивающей разработку и согласование административных регламентов органов местного 

самоуправления, и решения высшего исполнительного органа государственной власти                         

Санкт-Петербурга об использовании указанной системы разработка и согласование указанных                    

в настоящей части проектов административных регламентов осуществляются в такой 

информационной системе.  

36.4. Проекты административных регламентов подлежат независимой экспертизе                              

и экспертизе, проводимой уполномоченным органом местного самоуправления. 

36.5. Особенности проведения экспертизы, независимой экспертизы проектов 

административных регламентов, разработка которых осуществляется в соответствии с пунктом 

36.2 настоящего Порядка, утверждаются соответственно органами местного самоуправления. 

36.6. Предметом экспертизы проектов административных регламентов, проводимой 

уполномоченными органами местного самоуправления, является оценка соответствия проектов 

административных регламентов требованиям, предъявляемым Федеральным законом                                

от 27.07.2010 N 210-ФЗ "Об организации предоставления государственных и муниципальных 

услуг" и принятыми в соответствии с ним иными нормативными правовыми актами. 

36.7. Порядок разработки и утверждения административных регламентов предоставления 

муниципальных услуг устанавливается Местной Администрацией. 

36.8. Экспертиза проектов административных регламентов, разработанных органами 

исполнительной власти субъектов Российской Федерации, и проектов административных 

регламентов, разработанных органами местного самоуправления, проводится в случаях и порядке, 

установленных соответственно нормативными правовыми актами субъектов Российской 

Федерации и муниципальными правовыми актами. 

36.9. Административные регламенты разрабатываются в соответствии с федеральными 

законами, нормативными правовыми актами Президента Российской Федерации и Правительства 

Российской Федерации, а также в соответствии с единым стандартом предоставления 

государственной услуги (при его наличии) после публикации сведений о государственной услуге в 

федеральной государственной информационной системе "Федеральный реестр государственных и 

муниципальных услуг (функций)" (далее - реестр услуг). 

В случае если нормативным правовым актом, устанавливающим конкретное полномочие 

органа, предоставляющего муниципальную услугу, предусмотрено принятие отдельного 

нормативного правового акта, устанавливающего порядок осуществления такого полномочия, 

наряду с разработкой этого нормативного правового акта подлежит утверждению 

административный регламент предоставления соответствующей муниципальной услуги.   

Исполнение органами местного самоуправления отдельных государственных полномочий 

Российской Федерации, переданных им на основании федеральных законов с предоставлением 

субвенций из федерального бюджета, осуществляется в порядке, установленном 

административным регламентом предоставления государственной услуги в сфере переданных 

полномочий, который утверждается соответствующим федеральным органом исполнительной 

власти, если иное не установлено федеральным законом. 

 

36.10. Разработка административных регламентов включает следующие этапы: 

а) внесение в реестр услуг органами, предоставляющими муниципальной услуги, сведений                   

о муниципальной услуге; 

б) автоматическое формирование из сведений, указанных в подпункте "а" настоящего пункта, 

проекта административного регламента в соответствии с требованиями к структуре и содержанию 

административных регламентов, установленными разделом 10 настоящего Порядка; 

https://login.consultant.ru/link/?req=doc&base=LAW&n=504343&dst=100032


в) анализ, доработка (при необходимости) проекта административного регламента, 

сформированного в соответствии с подпунктом "б" настоящего пункта, и его загрузка в реестр 

услуг; 

д) проведение в отношении проекта административного регламента, сформированного в 

соответствии с подпунктом "в" настоящего пункта, процедур, предусмотренных разделами 37  и 

38 настоящего Порядка. 

36.11. При разработке административных регламентов муниципальные органы должны 

предусматривать оптимизацию (повышение качества) предоставления муниципальных услуг, в 

том числе возможность предоставления муниципальной услуги в упреждающем (проактивном) 

режиме, многоканальность и экстерриториальность получения муниципальных услуг, устранение 

избыточных логически обособленных последовательностей административных действий при 

предоставлении муниципальной услуги (далее - административные процедуры) и сроков их 

осуществления, а также документов и (или) информации, требуемых для получения 

муниципальной услуги, внедрение реестровой модели предоставления муниципальной услуг, а 

также внедрение иных принципов предоставления государственных услуг, предусмотренных 

Федеральным законом "Об организации предоставления государственных и муниципальных 

услуг". 

36.12.Наименование административных регламентов определяется Местной 

Администрацией, с учетом формулировки нормативного правового акта, которым предусмотрена 

соответствующая муниципальная услуга. 

36.13. Административные регламенты предоставления муниципальных услуг, разработанные 

органами местного самоуправления, утверждаются в установленном порядке их правовыми 

актами. 

 

37. Порядок согласования и утверждения административных регламентов 

37.1. При разработке и утверждении проектов административных регламентов применяются 

Правила подготовки нормативных правовых актов федеральных органов исполнительной власти и 

их государственной регистрации, утвержденные постановлением Правительства Российской 

Федерации от 13 августа 1997 г. N 1009 "Об утверждении Правил подготовки нормативных 

правовых актов федеральных органов исполнительной власти и их государственной регистрации", 

за исключением особенностей, установленных настоящим Порядком. 

37.2. Проект административного регламента формируется органом, предоставляющим 

муниципальные услуги, в порядке, предусмотренном пунктом 36.10 настоящего Порядка. 

37.3. Уполномоченный орган по ведению информационного ресурса реестра услуг 

обеспечивает доступ для участия в разработке, согласовании и утверждении проекта 

административного регламента и государственной регистрации акта об утверждении 

административного регламента: 

а) органам, предоставляющим государственные услуги; 

б) органам и организациям, участвующим в согласовании проекта административного 

регламента, в том числе по вопросу осуществления межведомственного информационного 

взаимодействия (далее - органы, участвующие в согласовании); 

в) органу, уполномоченному на проведение экспертизы проекта административного 

регламента; 

г) федеральному органу исполнительной власти, уполномоченному на проведение 

государственной регистрации актов. 

37.4. Органы, участвующие в согласовании, а также уполномоченный орган автоматически 

вносятся в формируемый после подготовки проекта административного регламента лист 

согласования проекта административного регламента (далее - лист согласования). 

37.5. Проект административного регламента рассматривается органами, участвующими в 

согласовании, в части, отнесенной к компетенции такого органа, в срок, не превышающий 5 

рабочих дней с даты поступления его на согласование в реестре услуг. 

37.6. Одновременно с началом процедуры согласования в целях проведения независимой 

антикоррупционной экспертизы проект административного регламента в автоматическом режиме 
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(при наличии технической возможности) размещается на сайте regulation.gov.ru в информационно-

телекоммуникационной сети "Интернет" посредством интеграции с реестром услуг. 

37.7. Результатом рассмотрения проекта административного регламента органом, 

участвующим в согласовании, является принятие таким органом решения о согласовании или 

несогласовании проекта административного регламента. 

При принятии решения о согласовании проекта административного регламента орган, 

участвующий в согласовании, проставляет отметку о согласовании проекта в листе согласования. 

37.8. При принятии решения о несогласовании проекта административного регламента орган, 

участвующий в согласовании, вносит имеющиеся замечания в проект протокола разногласий, 

формируемый в реестре услуг  

37.9. После рассмотрения проекта административного регламента всеми органами, 

участвующими в согласовании, а также поступления протоколов разногласий (при наличии) и 

заключений по результатам независимой антикоррупционной экспертизы, орган местного 

самоуправления, предоставляющий муниципальную услугу, рассматривает поступившие 

замечания. 

37.10. Решение о возможности учета заключений по результатам независимой 

антикоррупционной экспертизы при доработке проекта административного регламента 

принимается органом местного самоуправления, в соответствии с Федеральным законом                       

"Об антикоррупционной экспертизе нормативных правовых актов и проектов нормативных 

правовых актов". 

37.11. В случае согласия с замечаниями, представленными органами, участвующими                         

в согласовании, орган, предоставляющий муниципальную услугу, в срок, не превышающий 5 

рабочих дней, вносит с учетом полученных замечаний изменения в сведения о муниципальной 

услуге, указанные в подпункте а) пункта 36.10 настоящего Порядка, и после их преобразования в 

машиночитаемый вид, а также формирования проекта административного регламента направляет 

указанный проект административного регламента на повторное согласование органам, 

участвующим в согласовании. 

37.12. При наличии возражений к замечаниям орган, предоставляющий муниципальную 

услугу, вправе инициировать процедуру урегулирования разногласий путем внесения в проект 

протокола разногласий возражений на замечания органа, участвующего в согласовании (органов, 

участвующих в согласовании), и направления такого протокола указанному органу (указанным 

органам). 

37.13. В случае согласия с возражениями, представленными органом, предоставляющим 

муниципальную услугу, орган, участвующий в согласовании (органы, участвующие в 

согласовании), проставляет (проставляют) отметку об урегулировании разногласий в проекте 

протокола разногласий, подписывает протокол разногласий и согласовывает проект 

административного регламента, проставляя соответствующую отметку в листе согласования. 

37.14. В случае несогласия с возражениями, представленными органом, предоставляющим 

муниципальную услугу, орган, участвующий в согласовании (органы, участвующие в 

согласовании), проставляет (проставляют) в проекте протокола разногласий отметку о повторном 

отказе в согласовании проекта административного регламента и подписывает протокол 

разногласий. 

37.15. Орган, предоставляющий муниципальную услугу, после повторного отказа органа, 

участвующего в согласовании (органов, участвующих в согласовании), в согласовании проекта 

административного регламента принимает решение о внесении изменений в проект 

административного регламента и направлении его на повторное согласование всем органам, 

участвующим в согласовании. 

37.16. Разногласия по проекту административного регламента разрешаются в порядке, 

предусмотренном Правилами подготовки нормативных правовых актов федеральных органов 

исполнительной власти и их государственной регистрации, утвержденными постановлением 

Правительства Российской Федерации от 13 августа 1997 г. N 1009 "Об утверждении Правил 

подготовки нормативных правовых актов федеральных органов исполнительной власти и их 

государственной регистрации". 
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37.17. После согласования проекта административного регламента со всеми органами, 

участвующими в согласовании, или при разрешении разногласий по проекту административного 

регламента орган, предоставляющий муниципальную  услугу, направляет проект 

административного регламента на экспертизу в соответствии с разделом 38  настоящего Порядка. 

37.18. Одновременно с направлением на экспертизу в соответствии с разделом 38 настоящего 

Порядка проект административного регламента направляется в Министерство цифрового 

развития, связи и массовых коммуникаций Российской Федерации на заключение, в котором 

дается оценка целесообразности проведения мероприятий по информатизации и (или) их 

финансирования, предусмотренное пунктом 3 Правил подготовки нормативных правовых актов 

федеральных органов исполнительной власти и их государственной регистрации, утвержденных 

постановлением Правительства Российской Федерации от 13 августа 1997 г. N 1009 "Об 

утверждении Правил подготовки нормативных правовых актов федеральных органов 

исполнительной власти и их государственной регистрации". 

Заключение, указанное в абзаце первом настоящего пункта, Министерство цифрового 

развития, связи и массовых коммуникаций Российской Федерации представляет в течение 10 

рабочих дней. 

37.19. Утверждение административного регламента производится посредством подписания 

электронного документа в реестре услуг усиленной квалифицированной электронной подписью 

руководителя органа, предоставляющего услугу, после получения положительного заключения 

экспертизы уполномоченного органа власти либо урегулирования разногласий по результатам 

экспертизы уполномоченного органа власти. 

37.20. Утвержденный административный регламент направляется посредством реестра услуг 

органом, предоставляющим муниципальную  услугу, с приложением заполненного листа 

согласования и протоколов разногласий (при наличии) в Министерство юстиции Российской 

Федерации для государственной регистрации и последующего официального опубликования. 

37.21. При наличии оснований для внесения изменений в административный регламент, а 

также при возврате (отказе) в государственной регистрации акта об утверждении 

административного регламента орган, предоставляющий муниципальную услугу, разрабатывает и 

утверждает в реестре услуг нормативный правовой акт о признании административного 

регламента утратившим силу и о принятии в соответствии с настоящими Правилами нового 

административного регламента или об отмене административного регламента в случае возврата 

(отказа). 

37.22. В случае если основанием для возврата акта об утверждении административного 

регламента без государственной регистрации являются только замечания юридико-технического 

характера, процедуры, предусмотренные пунктами 37.5 – 37.17 настоящего Порядка, не 

осуществляются. 

 

38. Проведение экспертизы проектов административных регламентов 

38.1. Экспертиза проектов административных регламентов (проектов о признании 

нормативных правовых актов об утверждении административных регламентов утратившими силу) 

проводится органом, уполномоченным на проведение экспертизы проектов административных 

регламентов (далее - уполномоченный орган), в реестре услуг. 

38.2.Уполномоченным органом является Министерство экономического развития  

Российской Федерации. 

38.3. Предметом экспертизы являются: 

а) соответствие проектов административных регламентов требованиям пунктов 3 и 7 

Постановления Правительства РФ от 20.07.2021 N 1228 "Об утверждении Правил разработки и 

утверждения административных регламентов предоставления государственных услуг, о внесении 

изменений в некоторые акты Правительства Российской Федерации и признании утратившими 

силу некоторых актов и отдельных положений актов Правительства Российской Федерации"; 

б) отсутствие в проекте требований об обязательном предоставлении заявителями 

документов и (или) информации, которые могут быть получены в рамках межведомственного 

запроса. 
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38.4. По результатам рассмотрения проекта административного регламента уполномоченный 

орган в течение 10 рабочих дней принимает решение о представлении положительного 

заключения на проект административного регламента или представлении отрицательного 

заключения на проект административного регламента. 

38.5. При принятии решения о представлении положительного заключения на проект 

административного регламента уполномоченный орган проставляет соответствующую отметку                   

в лист согласования. 

При принятии решения о представлении отрицательного заключения на проект 

административного регламента уполномоченный орган проставляет соответствующую отметку                 

в лист согласования и вносит замечания в протокол разногласий. 

38.6. При наличии в заключении уполномоченного органа замечаний и предложений                         

к проекту административного регламента орган, предоставляющий муниципальную услугу, 

обеспечивает учет таких замечаний и предложений. 

При наличии разногласий орган, предоставляющий муниципальную услугу, вносит                          

в протокол разногласий возражения на замечания уполномоченного органа. 

Уполномоченный орган рассматривает возражения, представленные органом, 

предоставляющим муниципальную услугу, в срок, не превышающий 5 рабочих дней с даты 

внесения органом, предоставляющим муниципальную услугу, таких возражений в протокол 

разногласий. 

В случае несогласия с возражениями, представленными органом, предоставляющим 

муниципальную услугу, уполномоченный орган проставляет соответствующую отметку                             

в протоколе разногласий. 

38.7. Разногласия по проекту административного регламента между органом, 

предоставляющим государственную услугу, и уполномоченным органом разрешаются в порядке, 

предусмотренном Правилами подготовки нормативных правовых актов федеральных органов 

исполнительной власти и их государственной регистрации, утвержденными постановлением 

Правительства Российской Федерации от 13 августа 1997 г. N 1009 "Об утверждении Правил 

подготовки нормативных правовых актов федеральных органов исполнительной власти и их 

государственной регистрации". 
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