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Об утверждении Порядка  осуществления приема граждан
должностными лицами и депутатами Муниципального Совета
муниципального образования муниципальный округ Юнтолово.

На основании Закона Санкт-Петербурга от 23.09.2009 № 420-79 «Об организации местного самоуправления в Санкт-Петербурге», в соответствии со статьями 18 и 23 Устава муниципального образования муниципальный округ Юнтолово,
Муниципальный Совет решил:

1. Утвердить  Порядок осуществления приема граждан должностными лицами и депутатами Муниципального Совета муниципального образования муниципальный округ Юнтолово согласно приложению к настоящему решению. 
2. Разместить настоящее решение на официальном сайте муниципального образования.
3. Контроль за выполнением решения возложить на Главу муниципального образования.
4. Настоящее решение  вступает в силу с момента принятия.

Глава муниципального образования,

исполняющий полномочия

председателя Муниципального Совета


  



А.В.Радзевич                                                                                                               


Приложение










  
к решению МС МО МО Юнтолово от 26.02.2015 № 02-03/06
ПОРЯДОК

организации и осуществления приема граждан должностными лицами

и  депутатами Муниципального Совета  муниципального образования

муниципальный  округ Юнтолово

1.
Прием граждан должностными лицами и депутатами Муниципального Совета муниципального образования муниципальный округ Юнтолово (далее - прием) – форма деятельности Муниципального Совета внутригородского муниципального образования муниципального образования муниципальный округ Юнтолово (далее – депутат). Прием ведется в целях реализации закрепленных Конституцией Российской Федерации прав граждан на обращение в органы местного самоуправления и на участие граждан в осуществлении местного самоуправления.

2.
Прием может осуществляться в помещении Муниципального Совета муниципального образования муниципальный округ Юнтолово (далее – Муниципальный Совет) или в местах, утвержденных графиком приема депутатами (далее – график приема).

3. Депутат ведет прием граждан по предварительной записи, осуществляемой организационным отделом Местной Администрации в соответствии с соглашением о взаимодействии.

4.
Депутат ведет прием лично в соответствии с настоящим порядком и графиком приема.

4.1.
График приема содержит следующие сведения о каждом депутате:


- фамилию, имя отчество депутата;


- место и время проведения приема депутатом.

4.2. Продолжительность времени приема должна быть не менее 1 часа.

4.3. График приема публикуется в официальном печатном средстве массовой информации, размещается на информационных стендах,  также на официальном сайте муниципального образования в сети Интернет.

5. При личном приеме:

5.1. Гражданин предъявляет документ, удостоверяющий его личность.

5.2. Депутаты ведут журнал депутатского приема, в котором отражаются:


- дата приема;

           - фамилия, имя, отчество гражданина; 


- адрес, контакты (телефон, электронная почта);


- содержание обращения;


- результаты рассмотрения;

- личная подпись гражданина, подтверждающая свое согласие  на предоставление и 

  обработку персональных данных в соответствии с Федеральным законом от 27.07.2006   
  № 152-ФЗ.

5.3. Должностные лица Муниципального Совета  заполняют карточку личного приема граждан (приложение к настоящему Порядку).

6. В ходе приема гражданин вправе обратиться к депутату с устным или письменным обращением.

6.1. В случае если изложенные в устном обращении факты и обстоятельства являются очевидными и не требуют дополнительной проверки, ответ на обращение с согласия гражданина может быть дан устно в ходе приема. В остальных случаях дается письменный ответ по существу поставленных в обращении вопросов.

6.2. Письменное обращение от гражданина, принятое в ходе приема, подлежит регистрации и рассмотрению в порядке, установленном Федеральным законом от 02.05.2006 № 59-ФЗ «О порядке рассмотрения обращений граждан Российской Федерации».

7. В ходе приема гражданину может быть отказано в дальнейшем рассмотрении обращения, если ему ранее был дан ответ по существу поставленных в обращении вопросов.

8. Ежегодно не позднее первого квартала года, следующего за отчетным годом, депутат представляет в Муниципальный Совет отчет о работе с населением.

Приложение 
к Порядку осуществления приема граждан

должностными лицами и депутатами Муниципального
 Совета муниципального образования МО Юнтолово
КАРТОЧКА

личного приема граждан 

должностным лицом Муниципального Совета муниципального образования 

 МО Юнтолово  ____________________________________________________

(наименование должности)
 I.  Данные обратившегося 

	Ф.И.О  гражданина
	Адрес места жительства, наименование организации, должность
	Контакты

	
	
	



Личной подписью подтверждаю свое согласие  на предоставление и обработку моих 
персональных данных в соответствии с Федеральным законом от 27.07.2006 № 152-ФЗ












___________________

II.  Содержание и результаты рассмотрения обращения

	Дата
	Краткое содержание обращения
	Результаты рассмотрения
	Письменное обращение во время приема

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	


Муниципальное образование


Муниципальный округ ЮНТОЛОВО


Муниципальный Совет


5-го созыва


РЕШЕНИЕ


26 февраля  2014 года 					      		   	№ 02-03 / 06


					    Санкт-Петербург











